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Salones Milla de Oro y Floral Park

SOLICITUD DE SERVICIO

     Fecha de solicitud:      
	Solicitud uso de salones

	Nombre:      
	Coordinador de la actividad:     

	Firma: 
	Teléfono / Extensión:

	Departamento:
	Compañía:

	Fecha de la actividad:
	Hora:

	 FORMCHECKBOX 
 Salón Milla de Oro                FORMCHECKBOX 
 Vestíbulo MO                FORMCHECKBOX 
 Salón Floral Park            FORMCHECKBOX 
 Vestíbulo FP

	Tipo de Actividad:
	Comidas:   FORMCHECKBOX 
  Desayuno       FORMCHECKBOX 
  Almuerzo    FORMCHECKBOX 
  Cena

	 FORMCHECKBOX 
  Conferencia / Taller / Seminario
	Cantidad de personas: 

	 FORMCHECKBOX 
  Examen / Clase / Presentación
	Arreglo de salones:

	 FORMCHECKBOX 
  Exposición
	 FORMCHECKBOX 
  Seminario     FORMCHECKBOX 
  Teatro   FORMCHECKBOX 
  Semicírculo 

	 FORMCHECKBOX 
  Actividad social
	 FORMCHECKBOX 
 Otro (Verificar plano adjunto y anotar número de arreglo) #     

	 FORMCHECKBOX 
 Otras:      
	


Complete y envíe a: reservaciones@pupr.edu
	Elija cantidad de equipo y mobiliario, y el arreglo del piso al reverso de la página.

	Equipo
	Cantidad
	Muebles
	Cantidad

	 FORMCHECKBOX 
 Internet 
	     
	Sillas
	

	Vídeo proyector para:  
	
	Mesas redondas
	

	 FORMCHECKBOX 
 Vídeo  FORMCHECKBOX 
 Computadora*  FORMCHECKBOX 
 Teleconferencia
	
	Mesas rectangulares
	

	Micrófonos
	
	Mesas seminarios
	

	      FORMCHECKBOX 
  Solapa
	
	Mesas registro
	

	      FORMCHECKBOX 
  Micrófono inalámbrico 
	
	Mesas meriendas, cocteles, etc.
	

	 FORMCHECKBOX 
 Atril con micrófono 
	
	Tarima
	

	Otros: 
	
	Banderas
	

	 FORMCHECKBOX 
  Teléfono**
	
	
	


   *No se ofrece servicio de préstamo de la computadora.

**Sólo para actividades institucionales.

Comentarios: 
NOTA: La persona encargada de la actividad será responsable de daños a la propiedad o equipos de los salones. Al reverso encontrará opciones de arreglo de salones. 
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Universidad Politécnica de Puerto Rico

Biblioteca

REGLAMENTO DE USO SALONES MILLA DE ORO Y FLORAL PARK

1. El consumo de alimentos, bebidas alcohólicas y música deberá ser previamente autorizado.  

2. Si se permite el uso de música, las puertas deben permanecer cerradas.

3. Si se permite el uso de alimentos, a las mesas deben colocarse manteles.

4. Deberá evitar las siguientes actividades: 

· Pegar material en las paredes.

· Sentarse ni subir los pies en las mesas.

· Fumar o usar drogas ilegales.

· Remover sillas, mesas o equipo fuera de la sala.

· Obstruir salidas o puertas de emergencia

· Nivel alto de sonidos.

5. Mantener la basura dentro del zafacón.

6. Informar cualquier dificultad con el equipo prestado.

7. Informar cuando la actividad finalice.
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